數值控制機器借用申請表

	申請人
	
	年級
	
	連絡電話
	

	   月份   日
	機器借用時段     時 ～    時

	三位老師簽名同意使用
	
	
	

	申借原因: 
	發表日或結束日

	
	同學姓名
	借出工具及數量
	聯絡電話
	同學姓名
	借出工具
	聯絡電話

	申請同學姓名
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	注意事項
	一、每次申請，需該年級老師簽名：平時上班日限一天簽一張，例假日最多以簽3天為原則

	
	申請表僅於申請當日，下午四點半前為最晚申請時段，並送交至管理室以完成確認

	
	二、1.無被處於借用工廠一週者2. 至少5人方可提出申請 3.三位老師簽名核准4.押200元

	
	三、申借人負責安排1.工具保管2.機具3.工作桌等清掃倒垃圾事項

	
	四、使用結束時申請人負責告知同學準備一起清掃和倒垃圾等事情

	
	五、申請人負責最後開關門及機具斷電等工作，完成後才可離開
	

	
	六、申請人須保管電腦及鑰匙等若有遺失或損壞時須負責賠償或維修簽名:
	

	
	七、申請人應於隔日上班中午12點前1.歸還借用工具2.清掃和倒垃圾3.攜回有機特化物

	
	八、有機特化物指噴漆、香蕉水、氯仿、補土、硬化劑、樹脂、等化學物品

	
	九、須於有機特化物品寫下姓名,連絡電話並保管收藏

	
	十、未依規定，管理員將告知任課老師及導師，依工廠規定處理

	
	十一、未依上述規定者，管理員將停止該班級借用一週

	付押金系辦簽名:        清掃完成准予歸還押金簽名:       歸還押金：


