
 

東海大學創藝學院工業設計學系學生校外實習辦法 

109年11月10日系務會議通過 

109年12月09日院務會議通過 

109年12月10日校外實習委員會核予備查 

113年9月12日系務會議通訊會議通過 

113年10月17日院務會議通過 

114年01月08日校外實習委員會核予備查 

114年01月15日系實習委員會通訊會議通過 

114年05月08日院校外實習委員會議通過 

114年06月24日校外實習委員會核予備查 

114年11月19日系實習委員會議通過 

114年11月27日院校外實習委員會議通過 

115年01月06日校外實習委員會核予備查 

 

第一條 為提升本系學生職場競爭力，使學生專業理論與實務相結合，推動職場訓練，培

養更能符合產業界需求之人才，依照本校學生校外實習辦法之規定，訂定本系

大學部學生校外實習辦法（以下簡稱本辦法）。 

 

第二條 校外實習課程場所須與工業設計相關之學術單位或產企業界（需經系內老師審

核認可之工作內容與類型），實習課程之開課、學生選課及成績處理，悉依本校

修課相關規定辦理。 

 

第三條 實習機構由本系實習導師主動洽談企業合作與進行評估篩選，所推薦之機構須為 

國內外機關、機構、法人及團體合法立案、制度健全之公私立事業單位。 

 

第四條 實習申請及執行流程如下： 

一、申請階段 

學生實習須於每學期第14週前提出申請，經本系實習委員會議審 核

後，由本系安排實習導師協助指導實習事宜，以保障學生權益與安全，

包括工作項目、薪資待遇、保險、食宿、交通與其他費用等。三                   

方（學生、導師、實習單位）確認無誤後，偕同學生(代表學系)與實

習機構簽訂「東海大學學生校外實習合約書」，學生須向實習機構與本

系呈遞「學生實習計畫書」。本系將統一召開行前說明會，介紹實習

機構環境及應注意事項。 

 



 

二、實習期間 

學生與系上實習導師應與實習單位保持密切聯繫，以確保學生實習安

全與品質，實習導師應在實習期間至少進行一次實地訪視，並填寫 

「校外實習輔導學生訪視記錄」、「輔導老師實習考评」，作為改進與評 

鑑之依據。學生亦需記錄工作內容與時數，定期撰寫實習週誌，將相

關資料與表單應妥善保存備查。 

 

三、結案階段 

實習結束後，實習單位應填寫並簽署「實習機構考核評量回饋問卷」。

學生應繳交「實習生課程滿意度調查表」、「實習成果簡報」(格式如

附件1)、「實習影片公開授權同意書」(附件2)，並完成錄製3至5分鐘

「實習成果影片」後一併繳交。本系實習課程負責教師將綜合「實習計

畫書」、「訪視記錄」及「實習考評」內容，評定實習成績。 

 

第五條 校外實習學分與實習時間規定如下： 

一、實習期間需配合實習企業（機構）之要求。 

二、實習修習時間為寒暑假期間，學分與時數抵免為80小時可抵 1 學分，最多  

3 學分。 

三、學分與成績認定方式，由學生修習之實習課程在實習期滿後，經本系負

責企業實習導師及實習單位共同評核成績合格者，始取得該學分。 

四、學生若於實習期間因病或特殊事故必須請假或無法如期報到者，均須報

經實習機構核准，並依規定辦理請假。 

第六條 學生參加校外實習課程規劃，若以暑期之校外實習，則依實習學生人數決定於

一學期後開設實習課程或開設暑期選修課程對應之(課程導師即為當時期所有

負責企業實習導師共授)。學生應於暑期開始前完成企業選定與導師確認，得

以進行實習與後續課程開設規劃。 

第七條 本辦法經系、院實習委員會議通過後，送校外實習委員會備查。 

  



 

附件1 

東海大學工業設計學系 學生校外實習  

  實習成果簡報繳交格式 
 
 

一、繳交格式說明 

1. 成果簡報檔案格式採 PPT 或 PDF 繳交。 

2. 實習成果影片應錄製 3 至 5 分鐘，影片格式為 MP4。 

3. 實習成果內容之照片，請附圖說。 

注意:工作側拍照片。若拍攝內容涉及商業機密、客戶資訊或其他不

宜公開之資料，請務必避免拍攝或進行適當遮蔽處理。 

二、實習成果簡報內容 

1. 基本資料：姓名、學號、實習時間、實習單位指導人、實習單位、

學校指導老師 

2. 實習機構概況介紹 

3. 實習工作內容(含工作側拍照) 

4. 實習工作週誌 

5. 預期成果與實際收獲 

6. 實習心得與建議 

 
  



 

 

東海大學工業設計學系學生校外實習影片公開授權書 

附件2 

 

授權內容：  

1. 授權影片名稱：校外實習成果影片。本人              同意提供東海

大學工業設計學系公開播放於系網頁、系粉絲專頁、YouTube等線上社群媒

體，並可用於學生實習成果、招生等相關宣傳用途，包括成果發表、剪輯

製作、錄製存檔等。 

2. 授權期間：本人同意將影片內容之著作權永久無償授權東海大學工業設

計學系使用。 

3. 授權範圍與方式：本人確認擁有該影片之著作權或已取得完整授權。本

人理解並同意，東海大學工業設計學系得基於活動推廣需要進行影片之剪

輯、調整或後製，但不得變更影片原意或將影片用於未經本人書面同意之

其他用途。 

4. 肖像權與著作權確認：本人確認影片中所有入鏡之相關人員均已知悉並

同意該影片可公開播放，以確保肖像權相關權益。若影片內容涉及第三方

著作權素材（如音樂、影像等），本人須確認已取得合法授權，並願意承

擔相關責任，絕無異議。 

5. 免責條款：本人理解並同意，該影片僅用於推廣學生實習活動，無商業

用途，且此授權為自願提供，日後不對東海大學工業設計學系或相關人員

提出任何額外權利主張。 

6. 本授權書若有未盡事宜或不明之處，東海大學工業設計學系保有增修之

權利。 
 

 

 

 

授權人確認並簽名： 

授權人聯絡方式： 

授權日期：  

 


